OFICINA DE DESARROLLO ACADEMICO - CAE
Centro de acompafiamiento al estudiante

Unidades Tecnolégicas
de Santander

ABC DE TUTORES Y MONITORES PARA CREAR LA
ASISTENCIA DE ESTUDIANTE A LAS TUTORIAS Y
MONITORIAS

En la aplicacion de Tutorias y monitorias estd disponible un mddulo llamado
“Registros de Tutorias” que le permitird durante el periodo académico
ingresar las tutorias o monitorias, de igual forma podrd consultar y
parametrizar por fecha de corte a todos los estudiantes que asistieron a las
tutorias y monitorias.

¢Como se registra a un estudiante que asistio al servicio de tutoria
o monitoria?

Paso 1: Ingresar a la aplicacion de tutorias
https.//tutorias.uts.edu.co/app/

Lea este codigo QR
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Paso 2: En la ventana principal ir al
menu Registros Tutorias y seleccionar
la opcidn de “Asistencias” como se
muestra en la imagen.

Alerts

Mensajes 2 Nuevo!

Recuerde:

Horario Tutorias

Cuando se ingresa desde un dispositivo
movil, es necesario dar clic en el drea
gue se ve gris para que el menu se
cierre y permita visualizar la venta que Consultas
se abre.

Registros Tutorias
A —

Asistencias
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Paso 3: En la ventana que se visualiza ya se encuentra habilitado para realizar

el registro.

Lo primero que se debe hacer es validar el nUmero de documento para saber

si un estudiante esta matriculado.

Solo se podran ingresar asistencias de tutorias cuando sea un estudiante de
proyecto de grado, para realizar este registro de asistencia se requiere activar

el botdn “Estudiante no matriculado”.

Ver imagenes para que identifique a los estudiantes matriculados y NO

matriculados.

Informacién - Estudiantes ’

Digite el documento y clic en el botén
buscar documento, para que cargue los
datos del estudiante.

Estudiante no matriculado

Digitar solo nimeros n

Ejemplo par ingreso documento de
estudiantes matriculado

Nota: Al digitar el documento y dar
clic en el botdn buscar documento,
este se validara y si es correcto se
cargara automaticamente el nombre
del estudiante, el programa vy la sede a
la que pertenece.

Informacién - Estudiantes

Digite el documento y clic en el botén
buscar documento, para que cargue los
datos del estudiante.

@) Estudiante no matriculado

Digitar solo nimeros n

Ejemplo par ingreso documento de
estudiantes NO matriculado

Informacioén - Estudiantes

Digite el documento y clic en el botén
buscar documento, para gue cargue los
datos del estudiante.

Estudiante no matriculado

Nombre: MOISES DAVIDANGARITA
Programa: TECNOLOGIA EN
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO

Sede: SEDE PRINCIPAL

Clic Aqui para buscar estudiante por
nombre
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cQué se debe hacer para registrar a un estudiante que asistio a la
tutoria, pero no se cuenta con el documento?

Esta ventana cuenta con un botdn para buscar a un estudiante por su
nombre. Al dar clic se visualiza una ventana en
donde — podra realizar la consulta teniendo en
cuenta los criterios de busqueda que en esa ventana se especifica. Ademas,

para realizar la busqueda debe de dar clic en el botdn buscar. Ver las
imagenes

—) Datos Reg. Tutorias x

Informacion - Estudiantes

Consultar por nombre estudiante )4

Digite el documento y clic en el botén
buscar documento, para que cargue los
datos del estudiante.

limportante: Las busquedas deben ser por
palabras es decir si tiene dos nombres solo
escriba uno de los dos, con los apellidos de

Estudiante no matriculado igual forma. Luego combinar las teclas CTRL
+ F escriba palabras para que su busqueda
Digitar solo nimeros n sea mas efectiva.
Nombre: Aqui carga nombre estudiante molses > | Q
Programa: Aqui carga programa académico
Nombres y apelldos Documento

Sede: Aqui carga la sede

. ANGARITA ARIZA WRIEGCE®
Clic Aqui para rl:g;cgrreestudlante por MOISES DAVID

HERNANDEZ FANDI?O IR RS H A2k
HENRY MOISES

RODRIGUEZ GOMEZ HORB4BRH*
CARLOS MOISES

Paso 4: Una vez identificado el estudiante sera necesario que digite la fecha
en la que se realizd la tutoria o monitoria, seleccionar el nombre del curso, la
hora, digite el semestre (solo nimero) y el tema en el que fue asesorado el
estudiante.

Para finalizar dar clic en el botdn guardar. Observe que el registro
automaticamente quedara inactivo.
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Si desea crear un nuevo registro para Datos Reg. Tutorias x
ingresar a otro estudiante es necesario £, Adicionar/Actualizar - Horario
dar clic en botdn “Limpiar” o también

puede ir a la parte superior de esta Nuevo Reg. Tutoria
ventana y dar clic en el botén “Nuevo Consultar Reg. Tutorlas
Reg. Tutoria”. Ver las imagenes.

cioén - Estudiantes

Digite ddocumento y clic en el botén

buscarflocumento, para que cargue los
Guardar datos Limplar - catos (gl estudlante.

tudiante no matriculado

m ’ ]I e n

Nombil: Aqui carga nombre estudiante
Progra®ha: Aqui carga programa académico
Sede: Aqui carga la sede

¢Como se pueden consultar de forma individual una asistencia de
tutoria o monitoria de un estudiante para luego modificar los
datos de este registro?

Esta Accion la podra realizar en la misma ventana, solo debe de ubicarse en la
parte superior y seleccionar el botdon “consultar reg. Tutorias” ver imagen.

Al dar clic sobre este botdn se abre una
ventana en donde debe digitar
documento o nombre del estudiante
luego haga clic en el botdn, para que se
carguen los registros correspondientes al
criterio de busqueda.
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Datos Reg. Tutorias

©  Adicionar/Actualizar - Horario

Nuevo Reg. Tutoria

Consultar Reg. Tutorias

Nota: la aplicacion también le permite buscar todos los registros que se han
creado y que corresponden al tutor o monitor, debe de dejar el campo de
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busqueda vacio y oprimir la tecla” Enter” o dar clic en el botdn de busqueda.
Ver ejemplo de busqueda

Ejemplo 1: Digitar un nombre o documento como se muestra en la siguiente

imagen.
bphctiialimar Ueworwin ]
Consultar los registros de DB X
moises‘ Q
~
Nombre Estudiante Documento Fecha
MOISES DAVIDANGARITA HORORBOROE 2022-06-20

Ejemplo 1: Deje el campo vacio y de clic en el botdn de busqueda.
—

Consultar los registros de DB X
Buscar nombre o documento "€giSU‘SCIC. Q
~
Nombre Estudiante Documento Fecha
MOISES DAVIDANGARITA 1003266887 2022-06-20

Una vez identifique el nombre del estudiante dar clic sobre ese registro para
que se cargue en la ventana de registro de tutorias. Cuando se cargue el
registro podra realizar modificaciones en la fecha, el nombre del curso, en la
hora, en el nUmero de semestre y el tema de la asesoria.

Realizado los cambios dar clic en el botdn como se muestra en la imagen
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ADMINISTRACION AMBIENTAL

Franja de horario en que asistio a la tutoria.

06:30 PM - 07:15 PM

Escriba el nimero de semestre que matriculd

3

;El tema tratado fue?

tema

Guardar cambios




