OFICINA DE DESARROLLO ACADEMICO - CAE
Unidades Tecnolégicas Centro de acompaiamiento al estudiante

de Santander

ABC DE TUTORES Y MONITORES PARA CREAR LOS
HORARIOS DE TUTORIAS

Lo docentes tutores y estudiantes monitores actualmente por medio de la
Oficina de Desarrollo Académico en el programa de centro de
acompainamiento estudiantil CAE, ofrece el servicio de tutorias a todos los
estudiantes de la las UTS.

¢Como crear las franjas (horarios) para que los estudiantes puedan acceder
a este servicio?

Paso 1: Ingresar a la aplicacion de tutorias
https.//tutorias.uts.edu.co/app/

Lea este codigo QR

Paso 2: En la ventana principal ir
al menu Horario tutorias y
seleccionar la opcion de
“Crear/actualizar” como se

Desarrollo Académico

ACCOUNT

At muestra en la imagen.
1 Mensajes 2 Nuevo!
Recuerde:
e Cuando se ingresa desde un
Z  Horario Tutorias v dispositivo movil, es necesario

dar clic en el area que se ve gris
para que el menu se cierre y
permita visualizar la venta que
se abre.

Crear/Actualizar

Consultar

5o Registros Tutorias >



https://tutorias.uts.edu.co/app/
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Es necesario saber en primer lugar que los horarios se crear por periodo
académico, es por esa razén que se deben crear los cursos que se piensan
ofertar durante ese periodo académico.

Crear los cursos que se piensan ofertar durante el periodo académico actual.

Paso 3: En esta venta como lo indica la siguiente imagen, debe de crear los
cursos que piensa ofertar, es importante recalcar que puede crear varios
cursos en uno, para mayor claridad observe el siguiente ejemplo:

La docente tutora ‘Maribel Lopez’
piensa ofrecer el servicio de tutorias de
los cursos de CALCULO |, CALCULO Il Y
CALCULO DIFERENCIAL, los dias LUNES Y

Desarrollo Académico Q é

Datos Horario x

Adicionar cursos - personalizados

<Desea editar o eliminiar un curso?. Seleccione JU EVES
un curso, y clic en el boton eliminar.
. m Aca en este ejemplo podemos ver
Seleccione un curso

que la tutora puede crear solamente
un curso donde ofrece los tres cursos

¢Sl desea Agregar un nuevo curos?. Ingrese el i

nombre en esta caja de texto. mencionados.

CALCULO | - |l y CALCULO DIFERENCIAL

Guardar nuevo curso

Paso 4: En esta misma ventana una vez creado los cursos se puede empezar a
crear cada uno de los espacios del horario para las tutorias.

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo:
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4 & _ éComo se crea una nueva franja?

Si se desea crear un nuevo
Listado de todos los cursos que usted ha habilitado espaCIO en el horarlo eI apllcatlvo

para su horario. lo permite hacer de dos formas.
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA Ver en Ia imagen-

Datos Horario x

Horarios disponibles en el que usted puede habilitar
para su horario.

Desarrollo Académico Q =
07:30 AM - 815 AM ;
Dias de la semana &El tutor cuenta con Datos Horario x
habilitados una sala virtual?

o, Adicionar/Actualizar - Horario?;,
Clic en el botén de recargar para actualizar y crear un NUEVO||

LUNES NO

Correo electréonico preferiblemente el institucional

ing.giovannipb@hotmail.com

A

Nueva Franja

Lugar donde se realizara la tutoria. Ser muy

especiifico. o i
Adicionar cursos - personalizados

Edificio ¢ - sotang|

Guardar datos

¢Como modificar una franja del horario?

En alguna ocasidn es necesario modificar algun campo de determinada franja
de del horario. Para realizar modificaciones en el horario se deben hacer los
siguientes pasos:

Lugar donde se realizara la tutoria. Ser muy
especiifico.

1. Darclic en el botdn “Buscar
Franjas Creadas”

Edificio ¢ - sotano

Guardar datos
Buscar Franjas Creadas Eliminar
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2.| En la siguiente ventana se debe
buscar el nombre del curso.
Debe digitar minimo tres
caracteres para que cumpla con
los criterios de busqueda que
estan configurados en esta
aplicacion.

Desarrollo Académico

A

Datos Horario x

para su horario.
09:00 AM - 09:45 AM

&El tutor cuenta con
una sala virtual?

Dias de la semana
habilitados

LUNES Sl

Correo electréonico preferiblemente el institucional

yelitzaprojas@correo.uts.edu.co

Lugar donde se realizara la tutoria. Ser muy
especiifico.

Edificio C s6tano MODULO 3

Guardar camblos ;
Buscar Franjas Creadas m

Centro de acompaiamiento al estudiante

Desarrollo Académico

A

Consultar los horarios creados x

Datos Horario x

Las franjas creadas se pueden consultar por
nombre de curso, tener en cuenta que debe
digitar en la siguiente casilla minino 3
caracteres para que el aplicativo ejecute la

consulta.
PRQ Q
mbre

Asignatura Franja dia
PROCESOS DE 09:45 AM LUNES
LECTO -10:30 AM
ESCRITURA

PROCESOS DE 09:00 AM LUNES
LECTO -09:45

ESCRITURA AM

PROCESOS DE 08:15 AM - MARTES

3. Cuando se visualicen los

registros se da clic sobre el que quiero
realizar las modificaciones que deseo
realizar.

a




Unidades Tecnolégicas

de Santander

OFICINA DE DESARROLLO ACADEMICO - CAE

Centro de acompaiamiento al estudiante

¢Como se pueden consultar todos los horarios creados y verificar

q

ue todo este correcto?

Es necesario confirma que todas las franjas se hallan creado en los dias y las
horas establecidas en la disponibilidad cada tutor o monitor.

P

los pasos que indica la siguiente imagen

ara consultar todos los horarios siga

Recuerde:

Cuando se ingresa desde un
dispositivo movil, es necesario dar
clic en el area que se ve gris para que
el menu se cierre y permita visualizar
la venta que se abre.

L

Desarrollo Académico

-G

ACCOUNT
L1 Alerts 4 New!

1 Mensajes 2 Nuevo!

MENU TUTORIAS

[, Horario Tutorias v

Crear/Actualizar
Consultar

45 Registros Tutorias

Desarrollo Académico

Qez

Consultar Horas x

Fitrar por Cursos

Seleccione un curso

CALCULO DIFERENCIAL

CALCULO INTEGRAL

CALCULO VECTORIAL

02:15
PM

CALCULO 02:15 LUNES josegt

En la ventana que se muestra se
puede realizar consultas todos los
cursos y también le permite realizar
filtros para visualizar solamente un
curso como se muestra en la siguiente
imagen.

DIFERENCIAL  PM -
03:00
EM
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